ZUMRE TOPLANTISI OLUSTURMA ADIMLARI:

1. http://e-mufredat.meb.gov.tr sayfasindan sisteme mebbis bilgilerimizle giris yapiyoruz.
2. Acilan ekranda sirasiyla; Yillik Plan-Egitim Kurumu islemleri-Kurul Tanimlama tikliyoruz.
3. Agilan sayfada asagiya dogru inerek;

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Kurul/Zimre Adi zimre 6gretmenler kurulu segiyoruz.

Alan Ad:ilgili alani segiyoruz.

Kurul/Zimre tarihi ve saatini secgiyoruz.

Kurul/Zimre Agiklamasi kismina toplantinin yapilacagi yer ve toplantiya gelirken gerekenleri
yazlyoruz.

Ekranin Ustlinde yer alan kaydet diigmesine tikliyoruz.

Kurul/zimre bilgisi olusturulmustur diye uyari geliyor.

4. Olusturdugumuz kurul listeleniyor. Basindaki kalem isaretine tikliyoruz.Agilan ekranda;
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a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

i)
j)

k)

Gundeme almak istedigimiz maddelerin basina tik isareti koyuyoruz.

Gindem ekle+ bolimiine tikladigimizda sectigimiz maddeler sag tarafa listeleniyor.

Sirasini degistirmek istedigimiz maddenin Ustline tiklayip hemen sagda yer alan yon tusuyla asagi
ya da yukariya tasiyabiliyoruz.

Asagi bolime gecerek toplantiya katilacaklarin basina tik isareti koyuyoruz.Katilimci Ekle+
sekmesini tikliyoruz.Katilimcilar sag tarafta listeleniyor.

Listede yoksa T.C. Numarasi ile ekliyoruz.

Toplantiya baskanlik edecek kisinin Gzerini tiklayip Bagkani Kaydet sekmesini tikliyoruz.

Yedek baskani ayni sekilde kaydediyoruz.

En yukarida Yapilacak islemler bélimiinde “Kurul/Ziimre bilgilerini katilimcilarin gérebilmesi igin
onayliyorum.”un basina tik isareti koyuyoruz.

Kaydet tusuna basiyoruz.

“Dikkat : Kurul/Ziimre bilgileri onaylanmistir. Degisiklik yapilamaz. Kurula/Ziimreye katilacaklara
kisa ileti (SMS) ve e-posta génderilmistir”. Uyarisi ¢cikiyor,Tamam diyoruz.

Listeye baktigimizda katilimcilara duyuruldugunu gériiyoruz.

ASAMA BITTi. TOPLANTI GUNDEMI,YERI,SAATI,KATILIMCILARI BELIRLENDI.

ZUMRE TOPLANTI SONRASI YAPILACAK iSLEMLER:

http://e-mufredat.meb.gov.tr sayfasindan sisteme mebbis bilgilerimizle giris yapiyoruz.

Acilan ekranda sirasiyla; Yillik Plan-Egitim Kurumu islemleri-Kurul Toplanti Bilgilendirme tikliyoruz.

Acllan sayfada toplantimizi bulup basindaki kalem simgesine tikliyoruz.

Acllan sayfada alta dogru indigimizde giindem maddelerimizi ve basindaki kalem simgelerini gériiyoruz.
Bazi maddeler goriilmiyorsa “sonraki sayfa” yazan kisma tiklayarak bulabiliriz.

Aldigimiz kararlari ilgili gindem maddesinin basindaki kalem simgesine tiklayarak acilan sayfadaki Alinan
Kararlar bélimiine isliyoruz.Kaydediyoruz.

Tum kararlari isledikten sonra katilimcilar Kurul/Ziimre kararlarini okudum ve tiimiinii kabul ediyorum’un
basina tik isareti koyup kaydettikten sonra zimre baskani “Kurul/Ziimre toplantisi sona ermistir.”u
onayhyor ve okul midiriiniin onayina dislyor.

2.ASAMA BITTi,TOPLANTI YAPILDI,KARARLAR ALINDI VE ONAYLANDI
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