NAMIK KEMAL ORTAOKULU 2017 - 2018 EĞİTİM ÖĞRETİM 
ARA TATİL   TEMİZLİK PLANI

	TEMİZLİK ALANLARI

	İdare Bölümü

	Müdür odası, Müdür yardımcıları odaları, Memur odası, 

	Rehberlik Servisi
	Rehberlik Servisi odası

	Sınıflar


	 Tüm sınıflar, cennet vatanım dersliği ve akıl oyunları sınıfı,  Salon

	Koridorlar

	Zemin Kat, , 1. Kat Koridor, ikinci Kat, anasınıfı hol.

	Merdivenler
	Okulda zemin katla giriş kat, giriş katla birinci kar, birinci katla ikinci kat arasında kalan merdivenler ve duvarları süpürgelikleri ve renkli resimler…

	Atatürk Köşesi
	Zemin katta Atatürk Köşesi, Bahçede Atatürk Büstü 

	Öğretmenler Odası 
	Birinci katta öğretmenler odası

	Arşiv Odası 
	İkinci  katta 1 arşiv odası

	Kazan Dairesi
	Kazan Dairesi

	Depolar        
	Bodrum katta acil tahliye merdiven altındaki  2 depo 

	Bahçe          
	Ön ve arka bahçe 

	Tuvaletler    

	Zemin katta 1 erkek ve 1 öğretmen WC birinci katta 1 kız ve  1 bayan öğretmenler tuvaleti


    YAPILACAK İŞLER: 
1- İDARİ BÖLÜMLER:  Tüm bölümler masaları ve dolapları ( dolap üzerindeki kupalar dahil)  tozları alınacaktır.  /  Çiçekler düzenlenecek, sulanacaktır. /  Pencereleri ve pencere kenar mermerleri içeriden camsille silinecek ve parlatılacaktır./ Tüm sünger ve deri koltuklar ( misafir koltukları dahil) sabunlu suyla silinip durulanacaktır./ kalorifer peteklerinin tozu alınacak ve silinecektir./ Yerler ciddi süpürülüp viledayla silinecektir ( dolap altlarında toz kalmamalıdır.) / Kapılar içeriden ve dışarıdan sabunlu suyla silinip kurulanacaktır.

2- REHBERLİK SERVİSİ: Tüm bölümler masaları ve dolapları ( dolap üzerindeki kupalar dahil)  tozları alınacaktır.  / Pencereleri ve pencere kenar mermerleri içeriden camsille silinecek ve parlatılacaktır./ Tüm sünger ve deri koltuklar ( misafir koltukları dahil) sabunlu suyla silinip durulanacaktır./ kalolifer peteklerinin tozu alınacak ve silinecektir./ Yerler ciddi süpürülüp viledayla silinecektir ( dolap altlarında toz kalmamalıdır.)/ Kapılar içeriden ve dışarıdan sabunlu suyla silinip kurulancaktır.


3- TÜM SINIFLAR: Tüm bölümler masaları ve dolapları tozları alınacaktır./ Akıllı Tahta tozu alınıp,  silinip parlatılacaktır  / Pencereleri ve pencere kenar mermerleri içeriden camsille silinecek ve parlatılacaktır./ kalolifer peteklerinin tozu alınacak ve silinecektir./ Yerler ciddi süpürülüp viledayla silinecektir ( dolap altlarında toz kalmamalıdır.) / Öğrenci sıraları sabunlu suyla silinip parlatılıp kurulanacaktır. /  Kapılar içeriden ve dışarıdan sabunlu suyla silinip kurulanacaktır./ duvarlardaki lekeler çamaşır suyuyla çıkarılacaktır. /  Salon tüm kısımları silinip süpürülmelidir. Salondaki akıllı tahta parlatılmalıdır. /  salonun kapısı de iç dış silinmeli ve parlatılmalıdır. Çelik kapıdaki yapışkanlar asetonla silinmelidir. / Tüm sınıf kapıları ve kapı üzerindeki metal kaplama silinir parlatılmalıdır.

4- KORİDORLAR: Koridor Duvarları sabunlu suyla silinip parlatılacaktır. / Tozluklar ve zemin ciflenecek ve parlatılacaktır./ Çıkmayan lekeler tiner ya da asetonla temizlenecektir. / özellikle merdiven korkuluğunun ulaşılamayan yerleri parlatılmalıdır.

5- MERDİVENLER: Merdivenler ve tozlukları ciddi derecede çamaşır suyuyla parlatılmalıdır. / Büyük renkli resimler çok hassastır su sürülmemelidir. Sadece ıslak bezle parlatılmalıdır. Çok bastırılmamalıdır. / Korkuluklar ıslak bezle silinmelidir./  Duvarlarda lekeler sabunlu suyla silinmelidir.


6- ATATÜRK KÖŞESİ: Atatürk köşesi tozu alınıp silinmelidir. Kurulanmalıdır.

7- ÖĞRETMENLER ODASI: Öğretmenler odası masaları ve dolapları tozları alınacaktır.  /  Pencereleri ve pencere kenar mermerleri içeriden camsille silinecek ve parlatılacaktır./ Tüm sünger ve deri koltuklar ( çekyatlar ) sabunlu suyla silinip durulanacaktır./ kalolifer peteklerinin tozu alınacak ve silinecektir./ Yerler ciddi süpürülüp viledayla silinecektir ( dolap altlarında toz kalmamalıdır.) / Kapılar içeriden ve dışarıdan sabunlu suyla silinip kurulanacaktır. / Aynalar silinecektir. / fotokopi makineleri silinecektir. / Akıllı tahta parlatılacaktır. 


8- ARŞİV: Arşiv gözden geçirilecektir. Arşivde gereksiz malzemeler ( sandalye vs..) depoya kaldırılacaktır. Arşivden izinsiz hiçbir evrak geri dönüşüme kaldırılmayacaktır.

9- KAZAN DAİRESİ: Kazan dairesi umumi temizliği ve düzeni yapılacakltır. / Rutin bakım zamanı gelen ya da arızalı olan kısımlar idareye bildirilecektir. / Tamiratı hususunda bilgilendirilecektir.


10- DEPOLAR: Merdiven altı depolarımız düzenlenecektir. / Tüm boyalar ve tinerler bir kısımda depolanacaktır. / D Depolarda gereksiz olan malzemeler idareye danışılmadan atılmayacaktır. / alet edevat çantaları gerekli kısımda muntazaman bulundurulmalıdır. 

11-  BAHÇE: Bahçelerin ve okuma parkının süpürülmesi ve düzenlenmesi yapılmalıdır./ Alt bahçede yumuşak zeminde göçen bir iki alan kumla ve harçla düzlenmelidir. /  Arka kapıda bazı yazılar yazılmıştır onlar idareye danışılarak uygun şekilde silinecektir./ Ön bahçeye açılan acil tahliye merdiveni kapısında bazı yazılar var uygun şekilde silinecektir.


12- TUVALETLER: Tuvaletler duvarları aynaları kapıları ve yerler çamaşır suyu ile köpürtülerek yıkanmalıdır. / Aynalar kurulanıp silinmelidir. / kapılar yıkanıp silinmelidir ve kurulanmalıdır. /  tuvalet pencereleri temizlenmelidir. / Pisuarlar çifle parlatılmalıdır. 
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